立案登记诉状及材料补正通知书
（存根联）
 
（      ）玉红   登字第   号
              ：
　　本院于       年    月    日收到你（单位）递交的民事起诉（刑事自诉、行政起诉）状及相关材料，经登记，你（单位）的起诉（自诉）需要补正下列□内打√的材料内容，现予以一次性告知：
□1、起诉人、自诉人身份证明复印件
　　□2、委托起诉或者代为告诉的授权委托书、代理人身份证明、代为告诉人身份证明等相关材料；
　　□3、具体明确的足以使被告或者被告人与他人相区别的姓名或者名称、住所等信息；
　　□4、起诉状原本和与被告或者被告人及其他当事人人数相符的副本共计（   ）份；
□5、与诉请相关的证据或者证明材料。具体内容              
                                                         
□6、起诉状内容应当记明的事项，具体为：                 
                                                         
                                                          
□7、其他应补正和提交的材料：                            
                                                         
请你（单位）自收到本通知之日起七日内补齐全部材料，本院决定是否立案的期间，自收到补正材料之日起计算。
 
 
　　红塔区人民法院立案庭
　　年    月   日
立案登记诉状及材料补正通知书
                    （当事人联）                   
 
（      ）玉红   登字第   号
              ：
　　本院于       年    月    日收到你（单位）递交的民事起诉（刑事自诉、行政起诉）状及相关材料，经登记，你（单位）的起诉（自诉）需要补正下列□内打√的材料内容，现予以一次性告知：
□1、起诉人、自诉人身份证明复印件
　　□2、委托起诉或者代为告诉的授权委托书、代理人身份证明、代为告诉人身份证明等相关材料；
　　□3、具体明确的足以使被告或者被告人与他人相区别的姓名或者名称、住所等信息；
　　□4、起诉状原本和与被告或者被告人及其他当事人人数相符的副本共计（   ）份；
□5、与诉请相关的证据或者证明材料。具体内容              
                                                         
□6、起诉状内容应当记明的事项，具体为：                 
                                                         
                                                          
□7、其他应补正和提交的材料：                            
                                                         
请你（单位）自收到本通知之日起七日内补齐全部材料，本院决定是否立案的期间，自收到补正材料之日起计算。
 
 
　　红塔区人民法院立案庭
　　年    月   日

